
 



II. Должностные обязанности 

Инспектор по методическим делам: 

1.Организует методическую работу колледжа, видеотеки методического 

кабинета. 

2.Анализирует состояние учебно-методической работы колледжа и 

разрабатывает предложения по повышению ее эффективности. 

3.Оказывает помощь педагогическим работникамв определении содержания 

форм методов и средств обучения. 

4 Организует открытые уроки и методические семинары. 

5.Принимает участие в разработке методических и информационных материалов, 

диагностике прогнозирование и планировании подготовки переподготовки  

педагогических работников. 

6.Под рукаводством зам.директора по учебной работе анализирует и обобщает 

результаты методической работы колледжа. 

7.Принимает меры по рапространению наиболее эффектвного опыта 

преподавателей колледжа. 

8.Организует и координирует работу методических работ ПЦК. 

9.Организует и разрабатывает документацию по проведению методических 

конкурсов. 

10.Оказывает методическую помощь молодым педагогическим работникам 

колледжа. 

11.Информирует педагогов об издающихся учебниках. Пособиях, 

видеоматериалах, аудиовизуальных и других средствах обучения и анализирует 

потребность в них колледжа. 

III. Права 

Инспектор по методическим делам вправе: 

1. Знакомиться с проектами решений руководства колледжа, касающихся его 

деятельности. 

2. По вопросам, находящимся в его компетенции вносить на рассмотрение 

руководства учреждения предложения по улучшению деятельности учреждения 

и совершенствованию методов работы; замечания по деятельности работников 

учреждения; варианты устранения имеющихся в деятельности учреждения 

недостатков. 



3. Запрашивать лично или по поручению руководства учреждения от 

структурных подразделений и иных специалистов информацию и документы, 

необходимые для выполнения его должностных обязанностей. 

4. Привлекать специалистов всех структурных подразделений к решению задач, 

возложенных на него. 

5. Требовать от руководства учреждения оказания содействия в исполнении им 

его должностных обязанностей и прав. 

 

 

 
 

 



 


